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1. REFERENTE LEGAL

Tal y como se refleja en los decretos de educacion infantil, educacién primaria,
educacion secundaria obligatoria y bachillerato, el documento de organizacién y
funcionamiento del centro forma parte de la PGA y contendra, al menos:

- Las normas de organizacion y funcionamiento.

- El horario general.

- Los criterios pedagégicos para la elaboracion de los horarios.
- Los horarios.

- El calendario escolar

- El calendario de reuniones de coordinacion.

- El calendario de reuniones de evaluacién.

2. NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, modificada por la Ley
Organica 3/2020, de 29 de diciembre, regula en su articulo 124.4 que las
Administraciones educativas facilitaran que los centros, en el marco de su autonomia,
puedan elaborar sus propias normas de organizacion y funcionamiento.

En consecuencia, corresponde a los centros educativos en el ambito de su autonomia,
establecer sus normas de organizacion y funcionamiento en todo aquello que no esté
regulado en la normativa.

Las normas de organizacién y funcionamiento (NOF) constituyen un elemento esencial
en el funcionamiento del centro por lo que conviene que estén redactadas claramente,
que sean conocidas por la comunidad educativa y que sean lo suficientemente precisas
como para evitar ambigledades y, al mismo tiempo, lo suficientemente abiertas para no
limitar posibilidades de organizacion.

Las normas de convivencia recogidas en el NOF tendrdn como objetivo fundamental
desarrollar unas relaciones positivas entre los diferentes miembros de la comunidad
educativa para lograr un clima escolar idébneo que facilite el logro de los objetivos
educativos y el éxito escolar. Son normas de convivencia de caracter educativo vy
contribuiran a crear el adecuado clima de respeto, asi como de responsabilidad
y esfuerzo en el aprendizaje, necesarios para el funcionamiento de nuestro Centro.

En consecuencia, corresponde a los centros educativos en el ambito de su autonomia,
establecer sus normas de organizacion y funcionamiento en todo aquello que no esté
regulado en la normativa.

Las NOF tienen una ubicacién externa. Ademas de esa ubicacion externa a la que esta
vinculado, este documento se aloja en “Documentos del Centro” de Plumier XXI.

2.1. ORGANIZACION DEL CENTRO
A) Oferta Educativa
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El colegio Nuestra Sefiora de los Angeles ofrece las siguientes ensefianzas:

- Educacioén infantil 3, 4 y 5 afos.

- Educacién primaria 1° ciclo, 2° ciclo y 3¢ ciclo.

- Educacién Secundaria 1%y 2° ciclo.

- 1er curso de BACHILLERATO LOMLOE en las modalidades de Humanidades
y Ciencias Sociales.

- 2° curso de BACHILLERATO LOMLOE en las modalidades de
Humanidades y Ciencias Sociales.

B) Servicios Complementarios
Aula Matinal

El centro pone a su disposicion un aula de mananas, donde los alumnos permaneceran
desde las 07:30 hasta la hora de entrada, atendidos por personal del centro.

Aula Vespertina

Con el objetivo de conciliar la vida familiar y laboral, el centro oferta el aula vespertina
para aquellas familias que no necesitan que sus hijos se queden a comedor, pero no
pueden venir a recogerlos a las 14:00 (horario de salida del centro). Los alumnos se
dedican en este tiempo al estudio, realizar tareas o juegos con docentes del propio
colegio encargados de supervisarlos.

Comedor

En nuestro centro, la hora de comer se considera como otro momento educativo mas de
la jornada escolar, siendo muy importantes el fomento de actitudes y buenos habitos
alimentarios, siempre bajo la supervision del profesorado. Los menus estan supervisados
por nutricionistas de la Direccion General de Salud y el departamento de Salud
Alimentaria. Basandose en una dieta mediterrdnea. Se oferta este servicio para aquellas
familias que trabajan para que los alumnos sean recogidos a las 16:00 horas.

C) Actividades Extraescolares

Inglés

Los alumnos desde infantil hasta bachillerato pueden realizar esta actividad extraescolar
para favorecer la adquisicion de competencias linglisticas en una segunda lengua y de
este modo mejorar la capacidad de aprendizaje, la memoria y la concentracion.

Robadtica

El desarrollo de la robética esta ligado al uso de tecnologias. Facilita que los nifios y
ninas puedan comenzar a desarrollar desde edades bien tempranas, y a través de
actividades de tipo ludico, capacidades que les seran de enorme utilidad en sus vidas
futuras.
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La robotica es un compendio de diferentes disciplinas que aporta a los nifos
conocimientos relativos a Ciencias, Tecnologia, Ingenieria y Matematicas. Transmitirles
de una manera transversal y divertida este abanico de conocimientos facilita el desarrollo
del pensamiento I6gico, al mismo tiempo que estimula su creatividad y les permite
familiarizarse con el funcionamiento de objetos programables con lo que, de hecho, ya
estan en contacto a diario.

3. HORARIO GENERAL

El horario general del centro es el siguiente:

Horas y condiciones en las que el centro permanecera abierto, a disposicion de la
comunidad educativa, fuera del horario lectivo.

De modo habitual, el centro permanecera abierto para las actividades
lectivas y otras complementarias delas 07:30 h. de la manana a las 19:00
de lunes a viernes.

El Centro permanecera abierto fuera del horario anterior para la imparticién de cursos,
préstamo de instalaciones o cualquier otra actividad que haya sido autorizada por el
Consejo Escolar o la Direccion.

Las horas de obligada permanencia en el Centro del profesorado, ademas de las lectivas,
se realizan en el siguiente horario: miércoles de 15:00 a 17:00 horas

El horario y condiciones en que el Centro permanecera abierto, a disposicion de la
comunidad educativa, arbitrdndose las medidas necesarias para que haya personal de
administracion y servicios en dicho horario, es el siguiente:

De 07:30 a 14:00 horas de lunes a viernes.

- De 15:30 a 17:30 horas de lunes a jueves.

- Si algun miembro de la comunidad educativa requiere un espacio del centro
durante la tarde, debera solicitarlo al equipo directivo, que acordara, segun
disponibilidad, el espacio adecuado del que se deberd hacer uso, dejando el
espacio al finalizar ordenado y dispuesto correctamente.

- El Programa de Refuerzo Educativo se llevara a cabo en horario de tardes, el
horario definitivo esta por determinar, a falta de confirmar el profesorado propio
que lo va a impartir.

Horario de administracion.
Lunes a viernes de 07:30 a 14:00.
Lunes a jueves de 15:30 a 17:30.
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Horas en las que se llevaran a cabo las actividades lectivas.
EDUCACION INFANTIL: de 9:00 a 14:00

EDUCACION PRIMARIA: de 9:00 a 14:00

EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA: de 8:15 a 14:15
BACHILLERATO: de 8:15a 14:15

Horario del profesorado.
Asistencia:

Regulada por R.D. art. 67: el profesorado se incorporara a los centros desde el 1 de
septiembre al 30 de junio

Horario:

Segun el documento de apoyo a la revision de horarios regulado por inspeccion
educativa de la Consejeria de Educacion, en el centro debe de ser de 25 horas lectivas
mas 5 horas complementarias de obligada permanencia en el centro recogidas en el
horario individual y 1 hora de claustro para maestros de primaria y 24 horas lectivas
mas 6 horas complementarias de obligada permanencia en el centro y 1 hora de
claustro.

En los meses de junio y septiembre, el horario para las actividades lectivas de primaria
es de 9:00 a 13:00 horas, de lunes a viernes.

4. CRITERIOS PEDAGOGICOS PARA LA ELABORACION DE LOS HORARIOS

Para la elaboracion de los horarios se han tenido en cuenta los criterios que se indican a
continuacion:

1. Se procura el reparto de las distintas areas y asignaturas a lo largo de la semana
de manera proporcional.

2. Se intenta un reparto equitativo en las horas punta (primera y tltima) tanto de las
asignaturas como de los grupos.

3. El horario del profesorado se procura distribuir de manera equilibrada a lo largo
de la semana.

4. El Equipo Directivo tiene al menos una hora semanal para la coordinacién y
seguimiento de la marcha general del centro.

o

El tutor de cada grupo imparte clase a todo el alumnado del grupo.
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6. El profesorado cubrira 25 horas lectivas semanales con alumnos en caso de
primaria e infantil y 24 horas lectivas en caso de secundaria y bachillerato. En
caso de que no se cubra la totalidad de este horario lectivo, el Director podra
asignarle otras tareas.

7. En cada sesién se procura ubicar como minimo 2 profesores de guardia y 3
profesores en la vigilancia de los patios.

8. Los horarios de alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo o
integracion tardia en el sistema educativo se estructuran de manera que
respondan a sus necesidades dentro o fuera del aula. Jefatura de Estudios, en
estrecha colaboracion con el Departamento de Orientacion, elaborara dichos
horarios.

9. Las clases de Pedagogia Terapéutica se imparten en el aula establecida al
respecto o como apoyo dentro del aula, y en funciéon de las necesidades de
atencion al alumnado.

10. Dentro del horario de jornada docente del centro, todos los componentes de cada
uno de los departamentos didacticos disponen, como complementaria, de una
sesién para realizar las reuniones semanales correspondientes.

11. Se procurara establecer el maximo numero de sesiones complementarias que
necesariamente deben ser generadas por el programa de gestion de horarios
(reuniones de tutores, reuniones de departamento, etc.) en horario de mafana.

Criterios pedagdqgicos para la elaboracion de los horarios de E. Infantil

Segun la Resolucién de la Direccion General de Ensefianzas Escolares por la que se
dictan instrucciones para la organizacién del presente curso académico, la distribucién
horaria de las actividades docentes en Educacion Infantil se hara a partir la globalizacion
de los contenidos e incluird los tipos de actividades, agrupamientos, periodos de juego
y descanso propuestos a los nifios a lolargo de cada dia de la semana, teniendo en
cuenta sus ritmos de actividad, juego y descanso.

Respecto al sistema de ensenanza en lenguas extranjeras se da 1,5 horas en5y 4
anos y 1 hora en 3 anos.

El profesor de apoyo da musica y psicomotricidad:
3 anos: 2 h de musica y 2 h de psicomotricidad
4 anos: 1 h de musica y 2 h de psicomotricidad

5 anos: 1 h de musicay 2 h de psicomotricidad

Criterios pedagdqgicos para la elaboracion de los horarios de E. Primaria

* Procurar que las areas de mayor dificultad se realicen en horas de maximo
rendimiento de alumnos, a primera hora de la manana.

* Intentad que figure como tutor el profesor que dedica mayor nimero de horas de

8
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docencia al grupo.

» Tener en cuenta las clases donde hay que impartir Atencion Educativa, para que el
tutor u otro maestro pueda atender a estos nifios mientras el resto de alumnos
asisten a las clases de Religion.

* Los profesores especialistas de Inglés, Musica y Francés deben ser considerados
prioritariamente para la elaboracién de los horarios, ya que tienen que compaginar sus
horas lectivas de especialidad con las propias de su tutoria.

* La Religién adapta su carga lectiva de 1’5 horas por curso.

» La Educacion Artistica adapta su carga lectiva de 2 horas por curso en todos los
cursos. Para la Plastica se contara con una sesiéon de 1 hora en todos los cursos. La
Musica tendra una duracion de una hora semanal en todos los niveles, de 12 a 62
curso.

» Todos los cursos de Primaria hacen de uso de la Biblioteca de aula para su
correspondiente sesion de lectura, tal como establece el Proyecto gusano lector.

» Los apoyos deberan ser destinados al area de Lengua Castellana y Matematicas en
general.

+ Las materias ANL que se dan bilinglies son, Musica y Plastica.

Criterios pedagdgicos para la elaboracion de los horarios de la ESO y Bachillerato

Los criterios pedagogicos tenidos en cuenta (en la medida de lo posible) para la
elaboracion de los horarios han sido los siguientes:

+ Se procurara que el Departamento de Orientacién y Jefatura de Estudios tengan
media hora semanal de coordinacién con los tutores de cada uno de los cursos de la
ESO.

+ Dar prioridad a las guardias en el horario complementario de los profesores.

* A los profesores coordinadores y participantes en proyectos y programas se les
otorgan las siguientes horas de reduccion en su horario lectivo:
- 2 hde Deporte Escolar
- 2 h Educacién para la Salud
- 1 hde Riesgos laborales
- 2 hPlan SuperaTe

» Optativas cursadas en la ESO.
- 12 ESO: atencién educativa
- 2° ESO: atencién educativa
- 3% ESO: atencién educativa y emprendimiento.
- 4° ESO: atencidén educativa, biologia y geologia, fisica y
quimica, tecnologia; formacién y orientacion personal y profesional, latin y
economia y emprendimiento.

» Materias de modalidad cursadas en Bachillerato:
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- 12 BCH: Matematicas Apl. CCSS |, Economia, Latin I, Literatura Universal,
Historia del Mundo Contemporaneo.

- 2° BCH: Matemédticas Apl. CCSS II, Empresa, Latin Il, Historia del Arte,
Geografia.

+ Optativas cursadas en Bachillerato:
- 12 BCH: Ofimatica y Digitalizacién; Musica, Espectaculo y Comunicacion.
- 2° BCH: Fundamentos de Administracion y Gestion.

5. HORARIOS

Los horarios del profesorado y de los grupos de alumnos se recogen en Plumier XXI.

6. CALENDARIO ESCOLAR

El calendario escolar en nuestro municipio para el presente curso escolar es el siguiente:

Viene establecido en la Resolucién de 5 de junio de 2025, de la Direccién General de
Centros Educativos e Infraestructuras por la que se establece el periodo lectivo del curso
escolar 2025-2026.

En cumplimiento de la disposicién adicional quinta de la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacién y de acuerdo con la Orden de 15 de febrero de 2023 (BORM del
21), de la Consejeria de Educacion, Formaciéon Profesional y Empleo, por la que se
regula el calendario escolar de los centros docentes no universitarios de la Region de
Murcia, en relacion con el Decreto n.? 433/2023, de 14 de diciembre (BORM del 18) por
el que se establecen los Organos Directivos de la Consejeria de Educacién, Formacién
Profesional y Empleo.

El periodo lectivo  en los centros de enseflanza que  imparten
educacién  infantil, educacion  primaria, educacibn = secundaria  obligatoria,
formacion profesional, bachillerato, educacién basica y educacion especial sera el
que se establece en el anexo | de la presente resolucion.

El periodo comprendido entre el 1 de septiembre y el inicio del periodo lectivo
se dedicard al desarrollo de actividades para la planificacion del curso, tales como
la programacién de las ensefianzas, la coordinacién docente y otras actividades
relacionadas con la organizacion escolar.

Los dias comprendidos entre la finalizacion del periodo lectivo y el 30 de junio
se dedicara a la realizacion de las actividades relacionadas con la finalizacion del
curso escolar previstas en la normativa vigente.

El alumnado de segundo curso de Bachillerato finalizara sus actividades

lectivas en funcién de las necesidades derivadas de la realizacion de la evaluacion
final de Bachillerato y los procedimientos de admision en la Universidad.
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7. CALENDARIO DE REUNIONES DE COORDINACION

El calendario de reuniones para el presente curso escolar es el siguiente:
Equipo Directivo

Diariamente en las horas asignadas en su horario y semanalmente todos los miércoles
de 15:00 a 16:00 horas.

Departamentos
Semanalmente los miércoles de 16:00 a 17:00 horas.
Orientacion

Los lunes de 11:00 a 11:30 se reune con los tutores para la explicacién del Plan de
Accion Tutorial, ademas de todas las sesiones recogidas en su horario individual.

Ademas de las mencionadas anteriormente se realizaran cuantas sean necesarias para
el correcto funcionamiento del Centro, siempre precisadas con la suficiente antelacién
por el equipo directivo.

8. CALENDARIO DE REUNIONES DE EVALUACION
Las fechas previstas para las reuniones de evaluacién son las siguientes:

Evaluacion Inicial: 24 de septiembre de 2025.
Primera evaluacion: 16 de diciembre de 2025.
Segunda evaluacion: 24 de marzo de 2026.
Tercera evaluacion: 2 de junio de 2026.
Evaluacion Final: 16 de junio de 2026.

Evaluacion Extraordinaria 22 Bachillerato:
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